
©
 0

4
.2

0
1
8
 -

 D
E
_
B
P
  

 

 

 

 
 

 

 

 

 PROSTAFF Schweiz GmbH - Europa-Strasse 17 - CH-8152 Glattbrugg 
 +41 44 810 90 90 - admin@prostaff.ch - www.prostaff.ch 1/1 

Merkblatt Rechnungsstellung 
 

Rechnungen können uns per Post (an die genannte Adresse) oder per E-Mail an 

admin@prostaff.ch zugestellt werden. Bitte beachten Sie folgende Besonderheiten bei der 

Rechnungsstellung je nach Ansässigkeit der Firma. 

 

 

Schweizer Unternehmen (AG oder GmbH) 

 

Die Rechnungen müssen Mehrwertsteuerkonform ausgestellt werden. Folgende Angaben müssen 

auf der Rechnung enthalten sein: 

 

▪ Rechnungsanschrift: PROSTAFF Schweiz GmbH 

Buchhaltung 

Europa-Strasse 17 

CH-8152 Glattbrugg 

▪ Genaue Anschrift des Rechnungstellers inkl. Firma 

▪ Datum der Rechnungsstellung 

▪ Angabe der Mehrwertsteuernummer 

▪ Angaben zur erbrachten Leistung inkl. Anzahl der Stunden/Tage sowie dem Honorarsatz 

▪ Separate Ausweisung der Mehrwertsteuer von 7.7% (Betrag in CHF) 

▪ Angabe der Kontoverbindung (IBAN, Kontoinhaber, Bank, Bank Adresse, Clearing/BIC) 

 

 

Unternehmen aus dem Ausland 

 

Die Rechnungen aus dem EU-Raum müssen immer ohne Mehrwertsteuer ausgestellt werden. 

Folgende Angaben müssen auf der Rechnung enthalten sein: 

 

▪ Rechnungsanschrift: PROSTAFF Schweiz GmbH 

Buchhaltung 

Europa-Strasse 17 

CH-8152 Glattbrugg 

▪ Genaue Anschrift des Rechnungstellers inkl. Firma 

▪ Datum der Rechnungsstellung 

▪ Angaben zur erbrachten Leistung inkl. Anzahl der Stunden/Tage sowie dem Honorarsatz 

▪ Angabe der Kontoverbindung (IBAN, Kontoinhaber, Bank, Bank Adresse, Clearing/BIC) 

▪ Auf der Rechnung ist zusätzlich zu vermerken: 

Dienstleistungsimport gemäss Art. 14 Abs. 3 MwStG i.V. mit Art. 10 MWSTG. 

Leistungsempfänger ist Schuldner der Umsatzsteuer in seinem Heimatland (Reverse-

Charge-Regel). 
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